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A szemelyes adatok vedelmének szabéalyzata

A ROEBEL-STADLER Kift tgyvezetéje a termeszetes személyek személyes adatai kezelése
védelme érdekében:
- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé vedelmerol
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezé-
sérol szol6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. szdmu rendeletét, (tovabbiakban:
Altalanos adatvédelmi rendelet), valamint
- az informéacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz916.2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.)
figyelembe vételével a kdvetkez6k szerint hatarozza meg a személyes adatok védelmének helyi
szabalyait.
A Térsasag a jelen szabalyzatban a GDPR szerkezetét kovetve azokat a szabalyokat rogziti,
amelyek betartdsa elengedhetetlen a jogszerii adatkezelés érdekében.

I. Bevezeté szabalyok

Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS<2016>4prilis 27-i (EU) 2016/679 rendeletével
elfogadta a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténo
védelmérol és az ilyen adatok szabad &ramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil
helyezésérsl sz6l6 rendeletét (GDPR),-amely a kihirdetését kdvet6é 20. napon hatélyba lépett,
de a rendelet kotelez6 alkalmazasara ajogalkotd 2018. majus 25-ig haladékot adott.

A Tarsasag egy adatvédelmi projekt keretében felleltarozta a Tarsasagnal mikodé személyes
adatkezelést megvaldsitd folyamatait, attekintette a kezelt adatok korét, az adatkezelések
céljat, jogalapjat és meghatarozta’azokat a feladatokat, amelyek végrehajtasa elnegedhetetlen a
megvaltozott jogszabalyi'kornyezet alapjan.

A jelen szabalyzat a Tarsasag adatkezelési tevékenységének f6 iranyait és az ezekre iranyadd
elvarasokat rogziti.

1. A szabalyzat célja

A _szabalyzat célja, az Eurdpai Unié Altalanos Adatvédelmi rendeletén alapuld belso
adatvédelmi szabaly meghatarozasa.
A szabalyzat meghatarozza:
- a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 védelmi el6irasokat, ennek soran az adatkezel6i
feladatokat,
- a természetes személyeknek az adataik védelméhez kapcsolddd alapvet6 jogait és szabad-
S4gat.



2. A szabalyzat hatalya

Targyi hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell minden olyan tgyben, amelynek soran a Tarsasag
adatkezel6ként vagy adatfeldolgozoként érintett.

A hatdlyos adatvédelmi jogszabalyokban foglaltakat a sz&mitastechnikdval tamogatott,
valamint a manualis médon végzett adatkezelésre (adatfeldolgozasra) egyarant alkalmazni kell.
A Téarsasag altal kotott szerzédésekben, a Tarsasag altal kezelt adatok szabalyszerii
kezelése érdekében a jelen utasitdsra hivatkozni kell!

Targyi hataly kiterjed:
- a személyes adatok részben vagy egészben automatizalt mddon tortént kezelésére,
- a nem automatizalt modon torténé személyes adatok kezelésére:
- amelyek a nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy
- amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni.

A szabalyzat hatalya tehat kiterjed minden a ROEBEL-STADLER Kft.székhelyén, telephelyén
és fioktelepén folytatott olyan adatkezelésre es feldolgozasra, amé€ly termeszetes szemely ada-
taira vonatkozik, fuggetlendl attol, hogy az teljesen vagy részken automatizalt eszk6zzel, vagy
manudlis modon torténik-e.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére
vonatkoz6 adatokat.

Szervezeti hatalya a ROEBEL-STADLER Kift=re terjed ki.
A ROEBEL-STADLER Kft meghizasdhohtorténo barmely adatkezelést és feldolgozast végzo-
re a szabdlyzat a vonatkoz6 szerzédes, illetve megallapodés alapjan terjed ki.

Személyi hatalya kiterjed:

- a ROEBEL-STADLER\KTt teljes személyi allomanyara, valamennyi munkavéllal6jara a
munkavégzés helyétél fliggetlendl.

- minden olyan természetes és jogi személyre, aki a ROEBEL-STADLER Kft-nél tarolt, ke-
zelt személyes(adatokkal kapcsolatba kertl, vagy kertlhet. Kiterjed tovabba a ROEBEL-
STADLER«Kft-vel szerz6déses kapcsolatban allo természetes személyekre, jogi személyek-
re, gazdasagi tarsasagokra, akik a szerzodés teljesitése soran a ROEBEL-STADLER Kft
érdekébenya tarsasag altal rendelkezésre bocsatott személyes adatokon adatkezelést, adat-
feldolgozast végez.

A ‘szabélyzatban foglaltakkal 6sszhangban kell értelmezni és gyakorlatban érvényesiteni a
ROEBEL-STADLER Kift tovabbi adatvedelemmel 6sszefliggé szabalyozasait, igy kilondsen:

- az Informatikai biztonsagi szabalyzatot,
Ezek a szabalyzatok a jelen szabalyzatban meghatarozott szabalyokkal dsszhangban, az adott
tertletre vonatkozo tovabbi adatvédelmi szabalyokat is meghatarozhatnak.



3. Fogalmak

-,,5zemélyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatko-
z6 barmely informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
maddon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azo-
nositd vagy a termeészetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;
-,,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automa-
tizalt mddon végzett barmely mivelet vagy miveletek 0sszessége, igy a gytjtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasz-
nalés, kozlés tovabbitas, terjeszteés vagy egyéb mddon torténd hozzéférhetéveé tétel utjan, 6s--
szehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

-,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik kor-
latozésa céljabol;

-,.,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
sorén a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jel-
lemzok értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tar-
tozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasz-
naljak;

-,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténé kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhasznaldsa nélkul tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciot
kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonosi-
tott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;
-,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzéaférheto;

-,,adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hata-
rozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kilénds szempontokat az
unids vagy a tagallami jog is meghatérozhatja;

-,,adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

-,,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyntkseg vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fuggetlenul attdl, hogy harmadik
fél-e. (Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagal-
lami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés cél-
jainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak);



-,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-
mely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a szemelyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
-,,az érintett hozz4ajaruléasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét es megfelel6 tajékozta-
tason alapulod és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlenil kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;
- ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megval-
toztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
- ,kulonleges adat”: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, <vallési vagy
vilagnézeti meggyozédeésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok; valamint a
termeszetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikUs adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexbalis iranyultsagara
vonatkozd személyes adatok;
-,,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonat-
potara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes sze-
melybél vett bioldgiai minta elemzésébdél ered:;
-,,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzgire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetéve
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;
-,,06észségligyi adat™: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vo-
natkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségigyi szolgal-
tatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy egészsé-
gi allapotéardl;
-,,Képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkez6 és az adatke-
zel vagy adatfeldolgozé éltal az Altalanos adatvédelmi rendelet 27. cikk alapjan irasban meg-
jelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy adatfeldolgozot
képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld kotelezettsé-
gek vonatkozasaban;
-,,vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlenil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité tarsa-
sagokat és egyesileteket is;
-,felligyeleti hatosag”: egy tagallam altal az Altalanos adatvédelmi rendelet 51. cikknek meg-
felel6en létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv;
-,.erintett fellgyeleti hatdsag”: az a feligyeleti hatésag, amelyet a személyes adatok kezelése
a kdvetkez6 okok valamelyike alapjan érintett:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo6 az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallaménak teri-

letén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valoszintsithetéen jelentés mértékben
érinti a fellgyeleti hatdsag tagallamaban lakhellyel rendelkez6 érintetteket; vagy



C) panaszt nyujtottak be az emlitett feligyeleti hatésaghoz;
-,,személyes adatok hatarokon atnyul6 adatkezelése™:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagéllamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 tobb tag-
allamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben
kerul sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel 6s--
szefliggésben kerll sor ugy, hogy egynél tébb tagallamban jelentés mertékben érint
vagy valdszinisithet6en jelentés mértékben érint érintetteket;

-,,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyuijtott, azzal kapcsola-
tos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy az adatfel-
dolgozora vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyér-
telmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira,
valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beluli szabad aramlaséra jelentett kockazatok
jelentségét;

-,,az informacios tarsadalommal 0sszefliggé szolgaltatés™: az (EU) 2015/1535 eurdpai par-
lamenti és tanacsi iranyelv (*°) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgalta-
tas;

-,,nemzetkozi szervezet”: a nemzetk6zi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak ala-
rendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszdg kozotti megallapodas
hozott Iétre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott Iétre.

-.erintett hozzajaruladsa”: az érintett “akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6
tajekoztatdson alapuld és egyertelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlentl kifejezo »cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

-,adatkezelés”: a személyes adatoekon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tevabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolas vagy/dsszekapcsolas, korlatozaés, torlés, illetve megsemmisités;
-,adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

-,.profilalketas’’’személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a‘személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésere, kulondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaséagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodoé jellemzok elemzésére vagy
elorejelzésére hasznéljak;

-,alnevesités': a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhasznaldasa nélkul tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciot
kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd termeszetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;



-.nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt alloméanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzéaférheto;

-adatkezeld: az a termeszetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagéllami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 Kkijelélésére vonatkozo kilonds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

-adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, gyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében, az adatkezel6 utasitasa alapjan szemeélyes
adatokat kezel;

-adatfeldolgozas (Info. tv. 3. § 17. pont): az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai
feladatok elvégzése, fuggetlentl a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél és
eszkdzt6l, valamint az alkalmazés helyétol;

-cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentil attdl, hogy harmadik
fél-e. Azon kodzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat-keretében az unids vagy a
tagéllami joggal 0Osszhangban férhetnek hozza személyes<adatokhoz, nem mindsiinek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatyedelmi szabalyoknak;

-harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az‘adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy. adatfeldolgozd kozvetlen iranyidsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

-adattovabbitas: ha az adatot az adatkezelo/adatfeldolgoz6 harmadik személy szadmara
hozzaférhet6vé teszi;

-nyilvanossagra hozatal (Info. tv. 3.:\8 12. pont): ha az adatkezelé/adatfeldolgozd az adatot
barki szamara hozzéférhetévé teszi;

-adatéllomény (Info. tv. 348 21. pont): egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok
Osszessége;

-tzleti titok (Ptk:2:47):"Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddé minden nem
kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamara nem kdnnyen
hozzaférhet6 olyan témy;tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol készilt dsszeéllitas, amelynek
illetéktelenek _altah torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy
nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénzugyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy
veszélyeztetne, feltéve, hogy a titok megérzésével kapcsolatban a vele jogszertien rendelkezé
jogosultatifelrohatdsag nem terheli.

-kozvetlen Uzletszerzés (direkt marketing) (1995.évi CXIX. torveny): azoknak a kdzvetlen
megkeresés  modszerével  végzett, tdjekoztatd  tevékenységeknek és  Kkiegészitd
szolgaltatasoknak az ©sszessége, amelyeknek célja termékek vagy szolgaltatdsok
értékesitésével, szolgaltatasaval vagy eladasosztonzésével kdzvetlen kapcsolatban allé, a
gazdasagi reklamtevékenység alapvets feltételeirol és egyes korlatairdl szold 2008. évi
XLVIII. torvény (a tovabbiakban: Grt.) 3. 8-d4nak d) pontja szerinti rekldm tovabbitasa a
fogyasztok vagy kereskedelmi partnerek (a tovabbiakban egyiitt: tigyfelek) részére;



-kozvetlen Uzletszerzési (direkt marketing) lista (a tovabbiakban: Uzletszerzési lista)
/1995.évi CXIX. térvény/: kizarolag postai cimzett reklamkildemények Gtjan a Grt. 6. §-a4nak
(4) bekezdése szerint reklamok kozlése céljabol a kapcsolatfelvételt és kapcsolattartast
szolgéld, kizérélag az Ugyfél nevét, lakcimét, nemét, sziletési helyét és idejet, az ugyfél
érdeklodési korére vonatkozo informaciot, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista;
-kapcsolat-felvételi lista /1995.évi CXIX. torvény/: kizarolag a kozvetlen Uzletszerzés
céljabdl kuldendé kiildemények fogadasahoz valé hozzajarulas beszerzése érdekében az
ugyfelekkel valé kapcsolatfelvételt szolgalo, legfeljebb az Ugyfél nevét, lakcimét, elektronikus
levélcimét vagy elektronikus hirkzlési azonositdjat, nemét, sziletési helyét és idejét, az tgyfél
érdeklodési korére vonatkozo informacidt, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista;
-tilalmi lista /1995.6vi CXIX. torvény/: azon érintettek név- és lakcimadatainak’ a
nyilvantartasa, akik nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat e szabalyzatban
meghatarozott kozvetlen Uzletszerzési célok valamelyikére felhasznaljak, vagy<megtiltottak
azok e celbol torténd tovabbi kezelését;
-anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreéllitasi lehetoségének végleges kizarésat;
-adatmegsemmisités (Info. tv. 3. § 16. pont): az adatok vagy..az" azokat tartalmazo
adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;
-1LO: (International Labour Organization) Nemzetkdzi MunkaugyiSzervezet;
-érintett (Info tv. 3. 8 1. pont): barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott
vagy - kdzvetlenil vagy kdzvetve - azonosithatd termeszetes\személy;
-Opt in alapu adatkezelés: csak azoknak kldhetok reklam (izenetek, akik ehhez elézetesen
hozzajarultak,
-Opt out alapu adatkezelés: cimzett rekldm{kuldemeny el6zetes hozzajarulas nélkul is
kildhetd, azonban a cimzett a rekldmkildemény kildesét barmikor, korlatozds nélkal,
téritésmentesen megtilthatja,
-tgyfél: mindenki, akinek a személyes vagy kilonleges adatét a jelen szabalyzat rendelkezései
érintik.
-EGT-allam: az Eur6pai Uniéy tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas_allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unié és tagallamai, valamint’az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szl megallapodasban nem
részes allam kozott letrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megéallapodasbanTeszes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;
-harmadik orszag: minden olyan &llam, amely nem EGT-allam;
-automatizaltéegyedi dontés: olyan automatizalt adatfeldolgozas, ahol az érintett jellemzdinek
elemzését Kizarolag, szamitastechnikai eszkzzel hajtjak végre, amelynek eredményeként az
ugyfel az »adataibdl képzett informéaciok alapjan, egyes szegmentalt csoportokba kertl
besorolasra;
-kdzérdekbdl nyilvanos adat (Info tv. 3. § 6. pont): a kozérdekii adat fogalma ald nem
tartez0 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torvény kdzérdekbol elrendeli;
-felligyeleti hatésag: egy tagéllam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen Iétrehozott
fuggetlen kdzhatalmi szerv;
-érintett felligyeleti hatésag: az a felligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kdvetkez6 okok valamelyike alapjén érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd az emlitett felugyeleti hatosdg tagallaménak
tertletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valoszintsithetéen jelentés mértékben érinti
a felligyeleti hatosag tagallamaban lakdhellyel rendelkezé érintetteket; vagy



c) panaszt nyujtottak be az emlitett felligyeleti hatdsaghoz;
-Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (tovabbiakban hatdsag): a
személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald jog érvényesiilését ellenérzo, elosegité allamigazgatasi szerv;
-SPAM: a cimzett elézetes hozzajarulasa nélkul (kéretlentl) kiuldott elektronikus rekldm
Uzenet;
-Cloud computing: A szolgaltatasokat nem egy dedikalt hardver eszkdzon Uzemeltetik,
hanem a szolgéltatd eszkdzein elosztva, a szolgaltatas Gizemeltetési részleteit a felhasznalotol
elrejtve. Ezeket a szolgaltatasokat a felhasznalok halozaton keresztil érhetik el, publikus felh6
esetében az interneten keresztil, privat felh6 esetében a helyi haldzaton vagy az interneten;
-Cookie: Egy a felhasznald gépén tarolt fajl, amely pl. beéllitdsokat, preferenciakat tartalmaz
annak érdekében, hogy egy késébbi latogatdas soran a felhasznalot és az altalal hasznalt
beallitdsokat automatikusan, Ujabb beallitdsok nélkil be lehessen tolteni;
-adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
mbdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitesét, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

4. Irdnyadd jogszabalyok

Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. 4prilis 27-i (EU) 2016/679 szami
rendelete (tovabbiakban: GDPR)

2011. évi CXII. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol.
(tovabbiakban: Infotv.)

2012. 1. Térvény a Munka Torvénykdnyve (tovabbiakban: Mt.)

1992. évi LXVI. Torvény a polgarok<személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
(tovabbiakban: Szltv.)

146/1993. (X.26.) Korm. rendelet>a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol szo16 1992. évi LXWVI. Torvény végrehajtasarol (tovabbiakban: Vhr.)

1995. évi CXIX torvény a.kutatds es Uzletszerzés céljat szolgald név- és lakcimadatok
kezeléserol (tovabbiakban: KKtv.)

1997. eévi XLVII. Torvény az egészségigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezeléserol és vedelmérél(tovabbiakban: Elaktv.)

2001. évi CVIIL Rorvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informéacios
tarsadalommal'6sszefliggé szolgaltatasok egyes kérdéseirél (tovabbiakban: Ekertv.)

2003. évi Catonveny az elektronikus hirkdzlésrol (tovabbiakban: Eht.)

2008. évi/XLVIII. torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvets feltételeir6l és egyes
korlatairdl (tovabbiakban: Grt.)

2013, évi XXXVII. torvény az add- és egyeb kozterhekkel kapcsolatos nemzetkdzi
kozigazgatasi egylttmiikodés egyes szabalyairol (tovabbiakban: Aktv.)

2017. évi CLI. torvény az adoigazgatési rendtartasrol (Art.)
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I1. Alapelvek

1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek

A személyes adatok kezelése sordn be kell tartani az alabbi hat alapelvet:
1. A jogszeriiség, tisztességes eljarés és atlathatdsag elvét, (az adatok kezelését
jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté madon kell végezni)
2. A célhoz kotottség elvét, (az adatok gydjtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerii célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
maddon; a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem minésil az eredeti céllal 63sze
nem egyeztet-hetének a kozérdekii archivalas céljabdl, tudoméanyos és torténelmickutatasi
celbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés)
3. Az adattakarékossag elvét, (az adatkezelés céljai szempontjabdl, megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk)
4. A pontossag elvét, (az adatoknak pontosnak és sziikseg esetép, naprakesznek kell
lennitik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
celjai szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre
keruljon)
5. A korlatozott tarolhatdsag elvét. (tarolasédnak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése) celjainak eléréséhez sziikséges
ideig teszi lehetové; a személyes adatok ennél hosszabbnideig torténd tarolasara csak akkor
kertlhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésere'a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl kertil majd sor, az e rendelethen az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében eléirt megfelelé technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel)
6. Integritas és bizalmas jelleg-elvét. (kezelés oly mddon kell végezni, hogy megfelelé
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelelé6 biztonsdga, az<adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésevel vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve)

Az alapelvek betartasd, érvényesitése a ROEBEL-STADLER Kft valamennyi dolgozojanak,
illetve a személyes adatokkal kapcsolatba ker(il6 mas személyek feladata is.

Az adatkezel6 felelés az alapelveknek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazelasara (,.elszamoltathat6sag”).

2. A jogszeriiseg, tisztességes eljaras és atlathatosag

2.1/ Ajogszeriiseg, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A jogszeriiség, tisztesseges eljards és atlathatosag elve érvényesilése érdekében a ROEBEL-
STADLER Kft-nél a személyes adatok kezelését:

- jogszerden,

- tisztességesen,

- az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni.
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2.2. A személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A ROEBEL-STADLER Kft - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - min-
den személyes adat kezelés megkezdese el6tt megvizsgalja, hogy fenn all-e a személyes adat
kezelésenek jogszeriiségi feltétele. A személyes adat csak akkor kezelhet6, kizarolag akkor és
annyiban jogszerii, amennyiben az adatkezelés egyik feltétele teljesuil.

Az adatkezelés altalanos joqgszerii feltételi

A jogszertsegi feltételek:

- az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbot tértend
kezeléséhez;
- az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténé, lépesek megtételé-
hez sziikséges;
- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettseg teljesitéséhez sziikséges;
(kotelez6 adatkezelés)
- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
- az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6ére ruhdzott,kbzhatalmi jogositvany gyakor-
lasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; (kotelez6 adatkezelés)
Ide tartozik:

- a torvény alapjan, vagy

- a torvény felhatalmazésa alapjan helyil6nkormanyzat altal elrendelt adatkezelés;
- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkehszemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érde-
kei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikse-
gessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.

A kulonleges adatok adatkezelésének jogszeriiséqi feltételei

Alapvet6 szabaly, hogy-tilos:
- a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6-
désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint
- a természetes’ személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészsegugyi adatok és a termeszetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsa-
géra~vonatkozd személyes adatok

kezelése.

Abban az esetben kezelhet6 kulonleges adat, ha:

- az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konk-
rét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha jogszabaly Ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

- az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szociélis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi eléirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesi-
tése és konkrét jogai gyakorlasa érdekeben sziikséges, ha az érintett alapvet6 jogait es érde-
keit véd6 megfelel6 garanciakrol is rendelkez6 kollektiv szerzédés ezt lehetvé teszi;
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- az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek védel-
mehez szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a
hozzajérulasat megadni;

- az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvadnossagra hozott;

- az adatkezelés jogi igények eldterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziik-
séges;

- az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szilkséges jogszabaly alapjan, amely aranyos az el-
érni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tar-
talmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelel6 és konkrét, in-
tézkedéseket ir el6;

- az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségugyi célokbol,a munka-
vallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, .egészségigyi
vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyUjtésa, illetve egeszségiigyi vagy szogidlis rendszerek
és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, jogszabaly alapjan“wagy egészségugyi
szakemberrel kotott szerzédés értelmében, tovabba a vonatkozo feltételekre és garanciakra
figyelemmel;

A blntetéjogi felelésséggel és biincselekményekre vonatkozo személyes adatok kezelésé-
nek feltétele

Buntet6jogi felelosséggel és biincselekményekre vonatkozo személyes adat kezelését csak
kdzhatalmi szerv kezelhet.

2.2.1. Az érintett hozz4jarulasa

A ROEBEL-STADLER Kift - a jelen szabalyzatban rogzitett eljardsrendnek megfelelen -
személyes adatot az érintett hozzajarulasa jogalapra hivatkozva csak akkor kezelhet, ha a hoz-
zajarulds megadasa az érintett részeréltevileges, onkentes, és egyértelmi.
Fontos, hogy a hozzajarulas megadasanak bizonyithatdnak kell lennie, tehat arrol:

- irésos, (papir vagy elektronikus) dokumentumnak kell rendelkezésre allnia, illetve

- hang, illetve vided felvételnek kell lennie.
A hozzajérulas szovegének tartalmaznia kell azt, hogy az érintett beleegyezik az adott célra,
vagy tobb célra tdrténé adatkezelésbe.
Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lgyekre
is vonatkoZik, “a hozzajarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas Ugyektél egyértelmien
megkulonboztetheté médon kell eléadni, értheté és kdnnyen hozzaférhet6 formaban, vilagos és
egyszerty, nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan
része,samely nem felel meg ennek a kovetelménynek, kotelezé erével nem bir.

2.2.2. A kotelezé adatkezelés jogalapja

A ROEBEL-STADLER Kift - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - biz-
tositja a kotelez6 adatkezelés jogalapjara vonatkozé alapelv érvényestiléseét.

A kotelez6 adatkezelés korébe tartozo jogszeriiségi feltételek:
- az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
- az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorla-
sénak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.

13



Ezekben az esetekben az adatkezelés céljat a konkrét jogalapra hivatkozassal kell meghataroz-
ni. Fontos, hogy az adatkezelést meghatarozé térvényben, illetve helyi rendeletben rogzitette-
ket kell figyelembe venni:

- a kezelend6 adatok fajtja,

- az adatkezelés célja és konkrét feltételei,

- az adatok megismerhet6sége,

- az adatkezelés id6tartama
tekintetében.

2.2.3. Az adatok eredeti gyzijtési céljatol eltérg gyiijtése

A ROEBEL-STADLER Kift - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarasrendnek megfeleléen - biz-
tositja az adatok eredeti gyiijtési céljatdl eltér6 gyujtésére vonatkozo alapelv érvenyesiilését.

A ROEBEL-STADLER Kift ilyen esetekben vizsgalja:
- a személyes adatok gytjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkézelés céljai kdzotti
esetleges kapcsolatokat,
- a személyes adatok gyiijtésének korilményeit, kiilonds teKintettel az érintettek és az adat-
kezel6 kozotti kapcsolatokra,
- a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy ‘a.személyes adatok kiilonleges ka-
tegdriainak kezelésérol van-e sz@, illetve, hogy .blntetéjogi felel6sség megallapitasara és
biincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérol van-e szo,
- azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok terve-
zett tovabbi kezelése,
- a megfelel garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

2.3. Az elvhez kapcsolddé jogok

Az elv érvényesuléséhez kdzvetlenill kapcsolddnak az alabbi jogok:
- az atlathatosaggal kapcsolatos jogok és intézkedések,
- az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz valé jog:
- ha a személyes-adatokat az érintett6l gyuijtik,
- ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg,
- az érintettchozzéferési joga.

3. A célhoz kétottség

3.4 A€élhoz kotottség elve

A célhoz kotottség elve alapjan a ROEBEL-STADLER Kft-nél:
- a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbél térténhet,
- a személyes adatok nem kezelhetéek célokkal 6ssze nem egyeztetheté6 mddon.
(Ezen elv aldl kivételt képez a kdzérdeki archivalas, a tudomanyos és torténelmi kutatasi cél
vagy a statisztikai célbdl torténé tovabbi adatkezelés.)
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3.2. Az elvhez kapcsolédé jogok

Az elv érvényesuléséhez kdzvetlenil kapcsolddnak az alabbi jogok:
- az érintett hozzaférési joga.

4. Az adattakarékossag

4.1. Az adattakarékossag elve

A ROEBEL-STADLER Kft az adattakarékossag elve érdekében a személyes adatok kézil
annyi és olyan adatot kezelhet, amelyek az adatkezelési cél szempontjabdl megfeleléek €sveg-
hatarozoak. Tehét csak a ténylegesen sziikséges adatokat kell és szabad kezelni.

4.2. Az elvhez kapcsolodo jogok
Az elv érvényesuléséhez kdzvetlenil kapcsolddd jog elsésorban az érintett hozzafeérési joga.

5. A pontossag

5.1. A pontossag elve

A pontosség elvének érvényesitése soran a ROEBEL-STADLER Kft -nek szem el6tt kell tar-
tania azt, hogy csak a helyes, pontos adatot kezelje, tartsa nyilvan. Ennek érdekében térekedni
kell:

- a kezelt adatok pontossagara,

- a naprakészség biztositasara,

- a szukséges torlések vagy helyeshitések elvégzeseére.

5.2. Az elvhez kapcsolddo jogak

Az elv érvényesuléséhez Kozvetlenil kapcsolddnak az alabbi jogok:
- az érintett hozzaférési joga,
- a helyesbitéshez valgjog,
- a torléshez valo jog.

6. A korlatezott tarolhatdsag

6.1. A korlatozott tarolhatdsag elve

A ROEBEL-STADLER Kift a korlatozott tarolhatdsag elve érvényesitése érdekében szem elott
tarja, hogy a személyes adat tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehe-
toVe.

(A tovabbi tarolas csak kdzérdekt archivalds, a tudomanyos és torténelmi kutatasi cél vagy
statisztikai célbol torténhet.)
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6.2. Az elvhez kapcsolédé jogok
Az elv érvényesiiléséhez kdzvetlenil kapcsolddo jog az érintett hozzaférési joga.

7. Az integritas és bizalmas jelleg

7.1. Az integritas és bizalmas jelleg elve

Az integritds és bizalmas jelleg elve érdekeben a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval biztositvale-
gyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga. A megfelel6 biztonsdg sordn gondoskodninkell:
- az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése,
- az adatok véletlen elvesztése,
- az adatok megsemmisitése vagy karosodasa,
elleni védelemrél.

7.2. Az elvhez kapcsolddé jogok
Az elv érvényesuléséhez kdzvetlenil kapcsolddo jog kilondsen; az érintett hozzaferési joga.

8. Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha az adatkezeléshez szlikség van az erintett azenositasara, de a ROEBEL-STADLER Kft
nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errél 6t megfelel6 modon tajékoztatni
kell. llyen esetekben az érintetti jogok nem alkalmazhatok, kivéve, ha az érintett abbol a célbdl,
hogy jogait gyakorolja, az azonositasat lehetové tevé kiegészit6é informacidkat nyuijt.

I Az érintett jogai

1. Az érintett személyes.adatokkal kapcsolatos jogai

Az érintett személyes adatokkal kapcsolatos jogai:
a) az atlathatdsag €s az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo intézkedések kdrében:
- az atlathatédajékoztatashoz és kommunikaciohoz valo jog, valamint
- a joggyakorlasra vonatkozoé intézkedésekkel 0sszefiiggé jogok,
b) a tajékeztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés temakorében:
- az informécidkhoz valo jog, ha a szemeélyes adatokat a ROEBEL-STADLER Kift az érin-
tettol gyijti,
-Jinformacidkhoz valo jog, ha az adatokat ROEBEL-STADLER Kft nem az érintettél szerzi
meg,
- a hozzéaférési jog,
c) a helyeshités és torlés témakorében:
- a helyesbitéshez valo jog,
- a torléshez valé jog,
- az adatkezelési korlatozashoz valo jog,
- az adathordozhatdsaghoz valo jog,
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d) a tiltakozashoz vald jog és az automatizalt dontéshozatal témakdoreben:
- a tiltakozashoz valé jog,
- az automatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogok.

2. Az atlathat6 tajékoztatashoz és kommunikéaciohoz valo jog, valamint a joggyakorlasra
vonatkoz6 intézkedésekkel dsszefliggo jogok

A ROEBEL-STADLER Kft az atlathato adatkezelés érdekében - a jelen szabalyzatban megha-
tarozott intézkedéseket hozza - annak érdekében, hogy az érintett részére a szemelyes adatok
kezelésre vonatkozd valamennyi informéacio és tajékoztatéas atlathato, értheto, vilagos, kdzért-
het6 és tomor legyen.

Az érintett részére valamennyi informéaciot, tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet s kénnyen
hozzaférhet6 forméban, vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva kell nyujtani, kiilondsen a
gyermekeknek cimzett barmely informéacié esetében. Az informéaciokat irdshan ‘vagy mas
maddon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az érintett kérésére
szObeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas maodon igazeltdk az érintett
személyazonossagat.

Az érintetti jogok gyakorlasat el kell segiteni, erre tekintéttel-joggyakorlasara iranyuld
kérelem teljesitése nem tagadhat6 meg, kivéve, ha bizonyitani tudjuk hogy az érintettet nem all
mddunkban azonositani. Ha megalapozott kétségek vannak a kérelmet benyujtoé természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossadganak megerdsitéséhez
szlikséges informaciok kérhetok.

A ROEBEL-STADLER Kft-nek a fenti kdvetelményt Kell érvényesitenie az alabbi:
a) informéciok tekintetében:

- az érintett6l valo kdzvetlen, illetve

- a nem kozvetlenul az érintett6l valé
adatgyujtése soran;
b) a tajékoztatasok tekintetében az érintett:

- a hozzaférési jogaval,

- a helyesbitéshez valo jogaval,

- a torléshez valo jogéval,

- az adatkezelés korlatozasahoz vald jogaval,

- az adatkezel§ értesitési kotelezettségével,

- az adathordozhat6saghoz valé jogaval,

- a tiltakozashoz valo jogéaval,

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tajékoztatasi jogaval
kapcsolatos tajékoztatas alkalmaval.

A'tdjékoztatas és informacid atadas alkalmazott mddjai:
- irésos,
- elektronikus ut,
- szObeli - ha az érintett személyazonossaganak igazolasa megfeleléen megtortént.

A joggyakorlds segitése

A ROEBEL-STADLER Kft valamennyi dolgozdja, illetve a ROEBEL-STADLER Kft-nél
adatkezelést végzé koteles elésegiteni az érintett egyes jogai gyakorlasat, igy kiléndsen:
- a hozzéaférési jogaval,
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- a helyesbitéshez val6 jogaval,
- a torléshez vald jogaval,
- az adatkezelés korlatozasahoz val6 jogaval,
- az adatkezel6 értesitési kotelezettségével,
- az adathordozhat6saghoz valé jogaval,
- a tiltakozashoz valo jogéaval,
Osszefiiggo joggyakorlast.

A tijékoztatds megadasanak hatarideje

Az el6z6 jogok gyakorlasa irdnti kérelem teljesitését a ROEBEL-STADLER Kft csak“akkor
tagadhatja meg, ha bizonyithat6, hogy az érintettet nem lehet azonositani. A tajékoztatas'meg-
tagadasarol az adatvedelmi tisztvisel, ennek hidnydban az adatkezel6 illetve, az\lgyvezetd
donthet.

A beérkezé adatkezeléssel kapcsolatos kérelmet az atvevo koteles haladéktalanul tovabbitani
az adatvédelmi tisztvisel6nek, ennek hianyaban az adatkezelonek, vagy.ligyvezetonek aki akti-
van kozremtikddik a kérelmek teljesitésében, vagy kdzvetlenil teljesiti azokat.

Az adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek alapjan:
- a tdjékoztatast a kérelem beérkezését kovetoen haladéktalanul,
- ha a haladéktalan tajekoztatds nem lehetséges,.akkor'a keérelem beérkezésétsl szamitott
egy hénapon belul
meg kell adni.
Kivételes esetben lehet6ség van a hatarid6<két_honappal torténé meghosszabbitasara. Errél
azonban tajékoztatni kell az érintettet a kérelem benyujtasat koveté 1 hdnapon belil, megadva
a hatéridé hosszabbitas okat, mely a kévetkezo lehet:
- a kérelem Osszetettsége,
- a benyujtott kérelmek szamas

A tjékoztatds elmaradasa

Ha a ROEBEL-STADEER Kift a kérelmet valamely okbol nem tudja teljesiteni, az adatvédelmi
tisztviselé, ennek hianyaban az adatkezelonek, vagy ugyvezet6 a kérelem beérkezésétol szami-
tott 1 honapon(beluhtajékoztatja az érintettet a tajékoztatas elmaradasarol, valamint arrél hogy
panasszal élhet.valamely felligyeleti hatosagnal, és élhet a birdsagi jogorvoslati jogéval.

Az informégio nyuijtas és tajékoztatds megtagadasa

A ROEBEL-STADLER Kift nevében az adatvédelmi tisztvisel6, ennek hianyaban az adatkeze-
16nek, vagy Ugyvezeté dont az informacio, illetve a tajékoztatas nydjtasanak megtagadasardl
akkor, ha a kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talz6. Ebben az esetben az érintettel a
kérelem benyujtasat koveté 1 honapon bell kdzolni kell a kérelem megtagaddsanak okat.

Dij felszamitasa

A ROEBEL-STADLER Kift az informacié nyujtas és tajékoztatds megtagadasara okot add
kortlmények esetén jogosult eésszerii 6sszeg dijat felszamitani a tajékoztatas, illetve informa-
cionyujtas miatt.
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A dij felszamitasarol, illetve 6sszegérol az adatvédelmi tisztvisel, ennek hidnyaban az adatke-
zelének, vagy lgyvezeto dont.

3. Az informaciékhoz valé jog, ha a személyes adatokat a ROEBEL-STADLER Kft az
érintettdl gyiijti

3.1. Az informaci6 biztositas tartalma

Ha a ROEBEL-STADLER Kft, az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat kozvetleniih az
érintett6l gyijti, a ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezelé a személyes adatok megszerzé-
sének idépontjaban koteles az érintett rendelkezésére bocsatani az alabbi:
a) alapvetd informéacidkat:
- az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 kepviseléjének a Kilétét-és elérheto-
ségeit,
- az adatvedelmi tisztvisel6 elérhetéségeit, ha van ilyen,
- a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat,
- az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekének ervényesitésén alapuld adatkeze-
Iés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fel jogos érdekeit,
- adott esetben a személyes adatok cimzettjeit, illetve ‘a ‘cimzettek kategoriait, ha van
ilyen,
b) kiegészit6 informéacidkat (az adatkezelés tisztességének-és atlathatosdganak érdekeben):
- a személyes adatok tarolasanak idotartamat, vagy ha ez nem lehetseges, ezen idtartam
meghatarozésanak szempontjait,
- az érintett azon jogéat, hogy kérelmezheti-az adatkezel6tdl a rd vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzéférest, azokdhelyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordoz-
hatdsaghoz valo jogarol,
- az érintett hozzajarulasamalapuld vagy az érintett kilonleges adatainak kezeléséhez ki-
fejezett hozzajarulasan alapulo adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban tor-
ténd visszavonasahoz valé jogat, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;
- a felligyeleti hatGsaghoz cimzett panasz benydjtasanak jogat;
- azt, hogy-a szemeélyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy-szerzédés kotesének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a sze-
meélyes adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;
- azvautomatizalt dontéshozatal tényét ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozéan érthet6 informéaciokat,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd ko-
vetkezményekkel bir.
Az adatkezelés id6tartaménak meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni jogszabaly kételez6
rendelkezésére (pl. sz&mviteli torvény, pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasanak
megel6zésérol szolo torvény, Mt., az adatkezel6 jogos érdekére pl. a biincselekmények
bintethetosége korében), az adatkezelés céljara, a felhasznalt adatok frissességere,
pontossagara és ezek alapjan kell a lehet6 legrovidebb idét meghatérozni.
Mell6zhet6 a fenti tajékoztatds olyan mértékben, amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informacidkkal, feltéve, hogy ez igazolhato.
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3.2. Az inform@cio biztositas sziikségtelensége

A ROEBEL-STADLER Kft-nek nem kell biztositani az informaciékat akkor, ha az érintett
mar a vonatkoz6 informaciékkal rendelkezik.

3.3. Az informacid biztositasaért valo feleldsség

Az informéciok jelen szabalyzat szerinti biztositaséért elsésorban az adatvédelmi tisztviseld,
ennek hianyaban az adatkezel6nek, vagy lgyvezet6 a felel6s.

4. Az informéaciokhoz valé jog, ha az adatokat ROEBEL-STADLER Kft nem_ azérintet-
tol szerzi meg

4.1. Az informAcié biztositas tartalma

Ebbe a korbe tartozhat pl. a més adatbazis kezel6t6l atvett<adatok kore, kdzvetlenul az
ugyféltsl felvett adatok kore.
Ha ROEBEL-STADLER Kft a személyes adatokat nem az erintettél szerezte meg, koteles az
érintett rendelkezésére bocsatatni a kovetkezo:
a) alapveto informéaciokat:
- az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezel6 kepviseléjének a Kilétét és elérheto-
ségeit,
- az adatvedelmi tisztvisel6 elérhetéségeit-ha van ilyen,
- a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat,
- az érintett személyes adatok kategoriait,
- a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoridit, ha van ilyen;
b) kiegészit6 informéacidkat:
- a személyes adatok tarolasanak idotartamat, vagy ha ez nem lehetseges, ezen idtartam
meghatarozéasanak szempontjait,
- ha az adatkezelés az,adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén
alapul, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekeirél,
- az érintett,azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkoz6 személyes
adatokhoz valé hozzéférest, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6sag-
hoz val6-jogét;
- az érintett hozzajarulasan alapuld vagy az érintett kilonleges adatainak kezeléséhez ki-
fejezett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban va-
16 visszavonasahoz valo jogat, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajéarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét,
- a valamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogat,
- a személyes adatok forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzafér-
het6 forrdsokbol szarmaznak-e; €s
- az automatizalt dontéshozatal tényeét, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd értheté informéaciokat,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd ko-
vetkezményekkel bir.
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4.2. Az inform@cio biztositas hatarideje

A ROEBEL-STADLER Kft nevében az adatvédelmi tisztvisel6 koteles az informacidkat az
al&bbi hataridék betartdsaval biztositani:
- alapesetben - a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, - a
személyes adatok megszerzésetol szamitott ésszerii hataridén, de legkésébb egy hdnapon
beltl,
- ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
- ha vérhat6an més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alka-
lommal valé kozlésekor.

4.3. Az informacio biztositas melldzhetdsége

A ROEBEL-STADLER Kift-nek nem kell biztositani az informéaciokat akkor/ ha:
- az érintett mar a vonatkozé informéaciokkal rendelkezik,
- az informéaci6 biztositasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalandl nagy eréfeszitést
igényelne. llyen esetekben az adatkezelonek megfelelé intezkedéseket kell hoznia - az
informéaciok nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve - az €fintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

- az adat megszerzését vagy kozlését jogszabaly irja(eld;, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfelels intézkedésekrél rendelkezik;vagy

- a személyes adatoknak valamely unids vagy,tagéllami jogban eléirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

4.4. Az informacid biztositasaert valowfelelosség

Az informéciok jelen szabalyzat szefinti biztositaséért elsésorban az adatvédelmi tisztviseld,
ennek hianyaban az adatkezelének; vagy lgyvezeto a felel6s.

5. A hozzéféresi jog
5.1. Az informdgciobiztositas tartalma

Az érintett jogosult arra, hogy a ROEBEL-STADLER Kft-t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkezbéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és informacidkhoz hozzaferést
Kapjon: A tajékoztatas kérés joga valamennyi informacidra kiterjed.

Az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezo, altala megadott személyes adatok masolatat
az érintett rendelkezésére kell bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
adminisztrativ koltségein alapuld, észszerti mértéki dij szdmithaté fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informéacidkat széles korben hasznalt elektronikus
formatumban, az adatbiztonsagi kdvetelményekre is figyelemmel kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett masként kéri.

A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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Az érintett jogosult arra, hogy informaciét kapjon:

a) arrol, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,

b) a folyamatban 1év6 adatkezelés esetén az alabbi informacidkrol:
- az adatkezelés céljairol;
- az érintett személyes adatok kategoriairdl,
- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridirol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes ada-
tokat kozolték vagy kdzolni fogjak,
- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy ha ez nem le-
hetséges, ezen id6étartam meghatarozasanak szempontjairol,
- az érintett azon jogairdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd szemglyes
adatok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen Szeme-
lyes adatok kezelése ellen,
- a valamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benydjtasanak jogarol,
- ha az adatokat nem az érintett6l gyujtotték, a forrasukra vonatkozé minden,elérhet6 in-
forméacioral,
- az automatizalt dontéshozatal tényérol, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezek-
ben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo6 értheté informéciok, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkez-
menyekkel jar.

5.2. Az inform@cio biztositas szabalyai

A ROEBEL-STADLER Kft adatvédelmi tisztvis€léje, ennek hidnydban az adatkezeld, vagy
Ugyvezet6 vagy az altal adott tigyben felkért dolgoz6 az érintett kérelmére az adatkezelés tar-
gyat képez6 személyes adatokrol masolatot készit €s azt térités nélkil a rendelkezésére bocsat-
ja. A tovabbi méasolatokért ésszerti mértékd dijat lehet felszamitani. A dij felszamitasarol, illetve
a fizetend6 dijrol az adatvédelmi tisztyisel6, dont.

6. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra,hogy kérésére a ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 indoko-
latlan késedelem nélkil-helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok — egyebekimellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténé — kiegészitését is.

A helyeshitéssel Kapcsolatos kérelemrél, észrevételrol az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktala-
nul értesiteni kell, aki attekinti a kérelmet, és dont a kérelem targyaban.

7..A toérleshez valo jog (az elfeledtetéshez valo jog)

7.1. Az adatok torlése

Meghatarozott feltételek fennallasa mellett az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tordlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az
adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkil torolje
Az adatokat akkor kell toréIni, ha az alabbi indokok kozil legalabb egy fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbol, amelyb6l azokat gyiijtottek vagy
mas modon kezelték,
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- az érintett visszavonja az adatai kezelésre adott hozzajarulasat vagy a kulénleges adatai
kezelésere vonatkozd kifejezett hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

- az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezé jogszerti ok az
adatkezelésre,

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban elgirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell,

- a személyes adatok gyiijtésére gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal ¢sszefig-
g6 szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

Ha az adatkezel6 nyilvanossdgra hozta a személyes adatot, és azokat tordIni kotelespaz
elérheté6 technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megtesziv az
észszeriien elvarhatd lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében; hogy
tajekoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6ltik a sz6ban
forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok mésolatanak, illetve
masodpéldanyanak torléseét.

7.2. Az adattorlési kotelezettség megtagadasanak lehetgségei

A ROEBEL-STADLER Kft-nek nem kell téréIni azokat az adatokat, melyek kezelése:
- a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl
szlikséges,
- a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazando6 jogszabaly szerinti ko-
telezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogosit-
vany gyakorlasa keretében végzett feladatvégrehajtasa céljabdl indokolt,
- a népegészséguigy teruletét érinté kozérdek,alapjan szikseges,
- a jogi igények eldterjesztéséhez, érveényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges.

7.3. Az adatok torlésével kapcsolates feleldsség

Az adatvedelmi tisztvisel6, ennek’hidnydban az adatkezel6, vagy ugyvezeté dont az érintettek
adattorlési kérelmei tigyeben, és sziikség szerint intézkedik az adatok torlésérol.

8. Az adatkezelési karlatozashoz valo jog, értesitési kotelezettség

Az érintettnek_joga van arra, hogy kérje, hogy az adatkezel6 korlatozza a személyes adatai
kezeléset:

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 az adatkezelés korlatozasara iranyuld kérést ak-
korckoteles teljesiteni, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesul:
-'az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotar-
tamra vonatkozik, amely lehet6veé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlesét és helyette kéri azok fel-
hasznalasanak korlatozasat,
- az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez;
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- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vo-
natkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbseget él-
veznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos kozeérdekébol lehet kezelni.

Az adatkezel6 az adatkezelési korlatozas feloldasardl koteles el6zetesen tajékoztatni az érintet-
tet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hidnydban az adatkezel6, vagy ugyvezeté dont az érintettek
adatkezelési korlatozéasi joggal kapcsolatos kérelmei tigyében, és szlikség szerint intézkedik az
adatkezelés korlatozasarol.

Az adatkezel6 koteles minden olyan cimzettet tajékoztatni a helyesbitéskol, “torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozblte kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

9. Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett:
- a hozzajarulaséan alapul6 személyi adatkezelés,
- a kifejezett hozzajarulasan alapuld kulonleges személyi adatok kezelése,
- a szemeélyi adatok megadésaval kotenddvszerzédesek teljesitéséhez szikseges személyi
adatkezelés,
- illetve az automatizalt adatkezelés\esetén

jogosult az adathordozhat6sag joganakigyakorlasara.

Az adathordozhat6sag érdekeben az €rintett jogosult:
- hogy a ré& vonatkoz0, éltala €gy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja,
- arra, hogy ezeket az.adatokat egy méasik adatkezelonek tovabbitsa anélkil, hogy ezt aka-
dalyozné az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
- arra, hogy kerésere az adatkezel6 az adatokat kozvetleniil mésik adatkezel6nek tovabbitsa
- akkor, ha ez technikailag megvalosithato.

Az érintett nem gyakorolhatja az adathordozhat6saghoz val6 jogat:

- a kozérdeki adatkezelés,

-\Vagy az adatkezel6 kdzhatalmi feladatai ellatasa keretében végzett adatkezelés
esetén.
Az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hidnydban az adatkezel6, vagy ugyvezeté dont az érintettek
adathordozhatésagi joggal kapcsolatos kérelmei tgyében, és teljesitendé kérelem esetében
biztositja az adathordozhatdsagot. A tevékenységébe szlikség esetén bevonja az adatkezelést
ténylegesen végzo6 személyt.
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10. A tiltakozashoz valo jog

A nem Uizletszerzés érdekében torténd adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasi jog
Az érintett joga, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon a személyes adatai-
nak:

- jogos érdek alapon kezelt adatkezelése

- a profilalkotéson alapuld adatkezelés,

- kdzvetlen Uzletszerzési céll adatkezelés,

- statisztikai célu adatkezelés ellen a ra vonatkozo adatok tekintetében

A tiltakozast kdvetsen:
- az adatok nem kezelheték tovabb,
- csak akkor kezelhet6 tovabb, ha a ROEBEL-STADLER Kft bizonyitja az adatkezelés el-
s6bbségét az érintett jogaival szemben, vagy a jogi igények eléterjesztéséhezpervényesitésé-
hez, vagy védelméhez sziikséges adatkezelés tényét.

Az Uzletszerzés érdekében torténé adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasiyjog

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem.kezelheték.

Az informécités tarsadalommal 6sszefiiggdé szolgaltatdsok, igénybevételéhez kapcsoléddan a
tiltakozas joga miiszaki eléirdsokon alapulé automatizalt'eszkozokkel is gyakorolhato.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hianyaban az adatkezeld, vagy Ugyvezeté feladatai:
- megvizsgélja az érintettek adatkezeléssel Kapcsolatos tiltakozasat,
- a jogos tiltakozas alapjan intézkedik arrol, hogy a ROEBEL-STADLER Kft az adatokat
tovabb ne kezelje,
- a tiltakozas ellenére torténé adatkezeles esetén irashan dokumentélja a tovabbi adatkezelés
okait.

11. Az automatizalt dontéshezatallal, profilalkotassal kapcsolatos jogok

Az érintett jogosult arrarhogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatéalya, amely ra nézve joghatéssal jarna vagy 6t
hasonloképpenjelentés mértékben érintené.

A fenti rendelkezés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) (az\erintett és az adatkezel6 kozotti szerzodés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szitkséges;

by meghozatalat az adatkezelére alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetéve,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek vedelmét szolgalo
megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az emlitett esetekben az adatkezel6 koteles biztositani az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy
az adatkezel6 részérsl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be.
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Nem hozhatd automatizalt dontés a személyes adatok kildnleges kategoériain, kivéve, ha az
érintett kifejezetten hozzajarul.

Az adatvédelmi tisztviselé ennek hianyaban az adatkezeld, vagy ugyvezeté kivizsgéalja az au-
tomatizalt dontéshozatallal kapcsolatos jogok gyakorlasara vonatkozé ugyeket, és gondosko-
dik e jog biztositasaral.

Profilalkotas

A ROEBEL-STADLER Kft szerzodések megkdtése elétt, illetve marketing tiupu dontések
meghozatala el6tt, automatizalt eljards keretében eértékelheti az érintett személyesiés
kilonleges adatait. Tekintettel arra, hogy kuldnleges adatok is bekereriilhetnek az elemzésbe,
az elemzésekhez az érintettek elézetes hozzajarulasa sziikséges.

1V. Az adatkezelé

ROEBEL-STADLER Kft szerz6dott partnereit az altaluk végzeth tevékenység alapjan
adatvédelmi szempontbol mingsiteni kell. Sziikség esetén, jogasz vélemenyét kell kérni.

A partnerekkel kotend6é szerzédéshez, mindésitésiktol figgoen mellékelni kell a pertnertol
elvarhatd adatbiztonsagi kovetelmények figyelembevételével egy adatfeldolgzdi, vagy
adatkezel6i/k6zos adatkezel6i szerz6dés mellékletét. A™Szerzédésben foglalt adatbiztonsagi
elvarasok csak az adatbiztonséagért felelés szakérto, veleménye alapjan médosithato.

Az adatkezel6i/adatfeldolgozéi megbizassak, Ttendelkezé partnerek kdzremiikodése az
ugyvezeté elozetes engedélye alapjan veheto igénybe. Az egedélyezés soran vizsgélni kell a
kdzremitkddo alkalmassagat, adatbiztonsagi felkésziiltségét. Az engedélyezesi folyamatban Ki
kell kérni az adatvédelmi tisztviselé.és az adatbiztonsagért felelos szakért6 véleményet.

1. Az adatkezelé feladatai

A ROEBEL-STADLERKTft, mint adatkezel feladata, hogy megfelel6:
- technikai és
- szervezesi

intézkedeseket hozzon és mitkddtessen.

Az intézKedések célja, hogy a személyes adatok kezelése:
=‘megfelelen torténjen,
- €s a megfelel6 adatkezelés bizonyithato legyen.

A ROEBEL-STADLER Kift adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb intézkedéseit a jelen
adatvédelmi szabalyzat tartalmazza, figyelemmel az adatkezelések:
- jellegére,
- hatokorére,
- kérulmeényeire és céljaira, és
- a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valésziniiségl és su-
lyossagu kockazatra.
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A jelen szabalyzatban meghatérozott intézkedéseket, illetve a szabalyzat alapjan hozott intéz-
kedéseket a ROEBEL-STADLER Kift:

- rendszeresen- eltéré rendelkezések hianyaban évente — fellilvizsgélja, és

- szlikség szerint aktualizalja, naprakésszé teszi.

2. Az adatvédelem

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 az egyes adatkezelési intézkedéseket annak ér-
dekében hozza meg, hogy:
- azok biztositsak az adatvédelmi elveket,
- hozzéajaruljanak a személyes adatkezelésre vonatkozd jogszabalyi eléirasokban meghataro-
zott kbvetelmények teljesitésehez,
- az érintettek jogainak védelméhez szlikséges garanciak beépitésre keruljenek az‘adatkeze-
Iés folyamatéba,
- kizérdlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek az adott cél szempont-
jabol sziikségesek.

Az elébbiek érvényre jutasa érdekében a ROEBEL-STADLER Kft'gondoskodik arrol, hogy:
- naprakész adatvagyon leltéar alljon rendelkezésre,
- az adatkezelés az adatvagyon leltarban meghatarozottak'szerint torténjen,
- az adatvagyon leltarban nem szerepl6, Uj adatkezelési’helyzetek vizsgalatra kerljenek az
adat és informacidé veédelem szempontjaibdl, és-a vizsgalat eredményeképpen az adatkezelés
megsziintetésre, torlésre kertljon, vagy pedig felvételre kertiljon az adatvagyon leltarba,
- az adatvagyon leltar rendszeresen, de legalabb 3 évente tartalmilag felllvizsgéalatra kertl-
jon.

2.1. Adatvagyon leltar

A ROEBEL-STADLER Kft, mint’ adatkezel6 az adatvédelmi szabalyok betartasa érdekében
adatvagyonleltart készit ég-azt-folyamatosan aktualizalja.

Az adatvagyon leltarpak tartalmazni kell mindazokat az adatokat, amelyeket a ROEBEL-
STADLER Kft, fuggetlentl attdl, hogy az hatdsagi gy, vagy egyszerii tajékoztatas vagy akar
a ROEBEL-STADLER Kft érkezé bejelentés, mely sordn adatok (nevek, cimek, elérhet6ségek
sth.) feljegyzésrekeriiinek.

Az adatvagyon,leltér a teljesseg, valamint a pontos feladat- és felelésség lehatarolasa érdekeé-
ben Ggynevezett leltarozasi terliletenként késziil.

2.X1."Az’adatvagyon leltar terlletek

Az adatvagyon leltar terlleteket az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hidnydban az adatkezeld,
vagy Ugyvezet6 hatdrozza meg, és vizsgalja fell legalabb évente. (A felllvizsgalatot irsban -
az adatvagyon leltar tertletei és felel6sok dokumentumra feljegyzi.)

Az adatvagyon leltar elkészitésért felel6s személyeket az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hianya-
ban az adatkezel6, vagy Ugyvezeté javaslatara:

- az Ugyvezeto
jeloli ki. Személyi valtozés esetén a kijelolest haladéktalanul meg kell tenni.
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2.1.2. Az adatvagyonleltar tartalma

Az adott terlletre vonatkozo adatvagyonleltrnak tartalmaznia kell:
- az adat, illetve adatbazis megnevezéset,
- az adat, illetve adatbazis megjelenési formajat (papir alapd, elektronikus),
- az adatkezelés jogalapjat (a szabalyzat 5.2.2. pontja szerinti jogalapok szerint, jogszaba-
lyok esetén a pontos jogszabalyi hivatkozas is),
- tarolasi helyét (fizikai tarolasi hely, illetve az elektronikus informaciés rendszer neve az in-
forméacid biztonségi szabalyzat alapjan vezetend6 rendszerelem-leltar alapjan),
- az adatkezel6 megnevezeését,
- a biztonsagi osztalyba sorolasét,
- az adat, adatbazis értékét (az adat, adatbazis becsult piaci értékét, ha van ilyen),
- az adatok felhasznalasi, feldolgozési folyamatait, eseményeit,
- az adathoz val6 hozzaferési jogosultsagokat.

2.1.3. Az adatvagyon leltar készitéséért felelds személyek

Az adatvagyon leltar elkészitéséért az adatvagyon teruletért felelés személyek tartoznak fele-
16sséggel.

Az adatvedelmi tisztvisel6 ennek hidnydban az adatkezelé; Vagy ligyvezet6 a feladat ellatasa-
hoz maximalis szakmai tamogatést nyuijt, és elvégzi az adatbézisok biztonséagi osztalyba sorola-
séat.

Az adatok, adatbazisok biztonsagi osztalyba Serolasa

A ROEBEL-STADLER Kift, mint adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatok, adat-
bazisok biztonsagi osztalyba sorolasa megtdrténjen.

A biztonsagi osztalyba sorolas az alabbi.szempontok alapjan a kdvetkezé 1-5 fokozatu skalaval
torténik, ahol a magasabb szamértékva nagyobb biztonsagi osztélyt jelenti.

A biztonsagi osztalyba sorolastvaz adott teruletre vonatkozoan az adatvagyon leltér elkészité-
sért felelés személy javaslata alapjan az adatvédelmi tisztviselé ennek hidnyaban az adatkezel6-
nek, vagy Ugyvezet6 végzi.

1. Biztonsagi asztaly
Az adat olyany.mely tartalma, jellege miatt:
- kbzvetlen adatvédelmi veszélyt nem jelent,
- az-adattal kapcsolatos esetleges problémak ROEBEL-STADLER Kft-n beltl maradnak és
ettvmegoldhatoak,
<. az’adat, adatbazis értékkel nem rendelkezik.

2. Biztonsagi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- minimalis adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémak ROEBEL-STADLER Kft-n beltl maradnak és
ott megoldhatoak,
- az adat, adatbazis a ROEBEL-STADLER Kft koltségvetésének 1 %-at elér6 értékkel ren-
delkezik.
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3. Biztonsagi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kbzepes adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémédk ROEBEL-STADLER Kft-n belil maradékta-
lanul nem megoldhatéak,
- az adat, adatbazis a ROEBEL-STADLER Kft koltségvetésének 5 %-at elér6 értékkel ren-
delkezik.

4. Biztonségi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- nagy adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémak ROEBEL-STADLER Kift-n belul nem”meg-
oldhatoéak,
- az adat, adatbazis a ROEBEL-STADLER Kift koltségvetésének 10 %-at.elerd értekkel
rendelkezik.

5. Biztonsagi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kiemelt adatvedelmi veszélyt jelent, mivel kilonleges szemeélyi adatokat, vagy azokat is
tartalmaz,
- az adatvedelmi el6irdsok sériilése sulyos bizalomvesztéssel jarhat,
- az adat, adatbazis a ROEBEL-STADLER Kft. koltségvetésének 15 %-at elér6 értékkel
rendelkezik.

2.2. Az adatkezeles ellengrzése
Az adatvedelmi tisztvisel6 ennek hianyaban az adatkezel6, vagy gyvezet6 rendszeresen, éven-
te legaldbb 1 alkalommal ellenérizni koteles, hogy az adatkezelés az adatvagyon leltarban meg-

hatarozottak szerint torténik-e.

Az ellenérzés soran koteles kdzremiikddni az adatvagyon leltar naprakészen tartaséért felelés
szemely.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ennek hianyaban az adatkezel6, vagy Ugyvezet6 az adatkezelés el-
lenérzésersl olyan nyilvantartast vezet, melybdl egyértelmiien megéallapithato:

- az ellentrzesikotelezettsége teljesitése,

- az, hogyaz ellenérzés talalt-e nem megfeleléseget.

A nyilantartast az attekinthetéség érdekeben adatvagyon leltar teruletenként kilon-kilon kell
vezetni.

A nem megfeleléség észlelésérdl, az intézkedésekrél, és azok eredményeir6l az adatvédelmi
tisztvisel6 kulon jegyzokonyvet vesz fel.

2.3. Uj adatkezelési helyzetek

A ROEBEL-STADLER Kft valamennyi adatot kezel6 feladata, hogy kozvetlenil ismerje a
tertletéhez tartozé adatvagyont és annak adatvédelmi el6irésait.
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Ha a dolgoz0 a tevékenysége soran adatvagyon leltarban nem szerepld, Uj adatkezelési helyze-
tet tapasztal, haladéktalanul jeleznie kell a tertiletén az adatvagyon leltar elkészitéséért, napra-
készen tartasaért felelés személyt.
Az érintett személy koteles megvizsgalni, hogy az Uj adatkezelési helyzet:

- valéban 0 adatkezelési helyzetet jelent,

- olyan adatkezelés korébe tartozik, ami tiltasra kerlt, vagy

- beleillik egy korabban mar meghatarozott adatkezelési korbe.

Amennyiben az adatvagyon leltarért felelés személy véleménye szerint is Uj adatkezelési helyzet
merdlt fel, haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviselonek ennek hianyaban az adatkezel6nek,
vagy ugyvezetének.

Az adatvédelmi tisztviselé ennek hianyaban az adatkezel6, vagy lgyvezeté ebben\az esetben
megvizsgalja az adatvédelmi hatdsvizsgalat végzésenek szlikségességét, és indekelt esetben a
hatasvizsgéalatot elvégzi.

2.4. Az adatvagyon leltar felllvizsgélata

Az adatvédelmi felel6s ennek hidanyaban az adatkezel6, vagy Ugyvezeté az adatvagyon leltar
elkészitéseért és naprakészen tartasédért felelos személy rendSzeresen, de legaldbb 3 évente tar-
talmilag felllvizsgélja az adatvagyonleltarba felvett adatokat:

A felllvizsgalatnak ki kell térnie a nyilvantartasban szereplé valamennyi megallapitasra, és el-
lenérizni kell azok helytallosagat.

Az elkészilt felllvizsgalatrol jegyzékdnyvet kell felvenni.
2.5. Az adatvagyon leltarba valo felvétel tilalma

Az adatvédelmi tisztviselé ennek=hianyaban az adatkezel, vagy lgyvezeté felelos azért, hogy
az adatvagyon leltarba ne szerepeljen olyan adatkezelés, amely nem felel meg az adatvédelmi
el6irasoknak, illetve amely-vonatkozasaban nem biztosithato a megfelel6 védelem.

Az adatvagyon leltarba-fel nem vehet6 adatokat, illetve adatbazisokat el kell tavolitani.

3. Adatkezelési nyilvantartés

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 koteles a feleléssegi korébe tartozon végzett
adatkezelesi” tevékenységrol nyilvantartast vezetni. Az erre a célra fenntartott rendszereknek
alkalmasaknak kell lennilik arra, hogy az adatokat a technika mindenkor aktudlis legkorszertibb
fejlettségi szintjén kezelje, biztositsa az érintettek jogainak védelmét, szabad gyakorlasat és
megakadalyozza mésok jogosultlan hozzaféresét a kezelt adatokhoz.
Az adatkezelési nyilvantartassal kapcsolatban az adatvédelmi tisztviselé6 ennek hianyaban az
adatkezeld, vagy tgyvezeto koteles:

- betartani a nyilvantartas tartalmi kdvetelményeire vonatkozo jogszabalyi eléirasokat,

- a nyilvantartast naprakészen vezetni.

A ROEBEL-STADLER Kft adatkezelési nyilvantartasaban - mivel 250 f6nél kevesebb sze-
meélyt foglalkoztat - azokat az adatkezeléseket kell nyilvan tartani, amelyek:
- az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valoszinisithetéen kockazattal jarnak,
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- soran az adatkezelés nem alkalmi jellegii,

- kiterjednek a kulénleges adatokra,

- a buntet6jogi felel6sseég megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és biincselekményekre
vonatkoznak.

Az egyes adatkezelések nyilvantartasban valo szerepeltetésérol az adatvédelemi tisztviselé en-
nek hianyaban az adatkezel6, vagy Ugyvezet6 dont.

4. Egyuttmiikddés a feligyeleti hatdsaggal

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 egyuttmtikddik a felugyeleti hatdsaggal,-teljesiti
a konzultacids és jelentéstételi kotelezettségét. Minden feligyeleti hatosdgi megkerésésrol az
Ugyvezet6t és az adatvédelmi tisztviselét haladéktalanul tajékoztatni kell.

A kapcsolattartasra elsésorban az igyvezet6 és az adatvédelmi tisztségviselé jogosult.

V. Az adatfeldolgoz6

1. Az adatfeldolgozé

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezel6 kizérdlag olyan adatfeldol-
gozokat vehet igénybe akik, vagy amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak az adatkezelés
kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatkezelé koteles az adatfeldolgozdval olyan szerzédést kotni, melyben szerepelnek a
személyes adatok védelmével kapesolatos garancidlis szabalyok.

A szerzédések adatvédelmi szempontl el6készitését az adatvédelmi tisztvisel6 vegzi. A szer-
z6des tervezetet az ligyvezetd hagyja jova.

V1. Adatbiztonsag

1. Altalamos)adatbiztonsagi kovetelmények

A'ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezel6 az adatkezelés biztonsaga érdekében - a jelen
szabalyzatban meghatéarozottak szerint - gondoskodik:
- a személyes adatok alnevesitésérol és titkositasarol,
- a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok:

- folyamatos bizalmas jellegének biztositasarol,

- integritasarol,

- rendelkezésre allasarol és ellenalld képességérol,
- fizikai vagy mitiszaki incidens esetén az arra valé képességrol, hogy a személyes adatokhoz
valé hozzaférést és az adatok rendelkezesre allasat kell6 idében vissza lehessen allitani;
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- az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések haté-
konysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarasral.

A ROEBEL-STADLER Kft az adatbiztonsagi kdvetelmenyeket kilonb6zé:
- adminisztrativ,
- fizikai, illetve
- logikai

védelmi intézkedésekkel biztositja.

1.1. AROEBEL-STADLER Kft adatvédelmi intézkedései

A ROEBEL-STADLER Kft adatvédelmi intézkedései keretében értelemszertien alkalmazza az
informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott, és az adatok védelmeére yohatkoztathatd
adminisztrativ védelmi intézkedéseket.

A ROEBEL-STADLER Kft adminisztrativ adatvedelmi intézkedései kdrébe tartozik tovabba:
a) a szervezeti szinten ellatandd adminisztrativ adatvédelmi tevekenységd; ezen belil:

- kiadasra kertl A személyes adatok védelmének szabalyzata,

- kijel6lésre keriil az adatvédelmi tisztviseld,

- nyilvantartésra keriil a ROEBEL-STADLER Kft adatvagyona (L&sd adatvagyon leltar),
b) az adatokkal kapcsolatos kockézat elemzést végez, ezen belil:

- miikodteti az el6zetes adatvedelmi hatasvizsgalat,rendszeret,

- megtiltja egyes adatok, adatbazisok kezelését,

- meghatdrozza az adatok adatvédelmi biztonsagi osztalyba sorolasanak elveit,
C) a rendszer és szolgaltatds beszerzési alapfeladatok, melyek az adatok védelme érdekében az
informacid biztonségi szabalyzatban meghatarozottak szerint ellatasra kerulnek,
d) hogy az tigymenet folytonossag tervezése érdekében az informatikai rendszerekkel érintett
adatkezelésnél érvényesiteni kell=az\informéacio biztonsagi szabalyzatban meghatarozott gy-
menet folytonossagi eljarasrendet, és tervet. Az elsédlegesen nem informatikai rendszerben
kezelt, és felhasznalt adatok esetében az adatokrol olyan elektronikus mésolatot kell késziteni,
melynek a kezelése mar informatikai rendszerben torténik, s a rendszerek tigymenet folytonos-
s&ga biztositja az ilyen-adatok tekintetében is az tigymenet folytonossagat.
e) a biztonsagi események kezelésével dsszefliggo feladatok, ha azok adatvédelmi incidenst is
jelentenek ezen belid kulénésen a nem informatikai rendszerben kezelt adattal 0sszefliggé
adatvédelmi‘incidens kezelésere a megfelel6 eljardsrend meghatarozasa,
) az emberi tenyezéket figyelembe vevo személyi biztonsagi tevékenység, ezen belll személy-
biztonsagi‘eljarasrend meghatarozasa,
g) & tudatossaggal és képzéssel kapcsolatos alapveté feladatok ellatésa

Nyilt interneten, titkositds, veédelem nélkil tilos szemeélyes adatot, biztositasi titkot
tartalmazo Uzenetet kuldeni! Ezen kotelezettség aldl nem kérheté érvényes felmentés az
érintettol!

Ha kuldé fél rossz cimzettnek kild elektronikus levelet, a felismerést kdvetéen haladéktalanul
koteles kérni a helytelen cimzettél a levél és tartalma elolvasas nélkili torlesét, illetve annak
visszaigazolasat, hogy a torlés megtortént.
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1.1. 1. Adatvédelmi incidens kezelése

Intézkedések annak érdekében, hogy az incidens utdn az adatok visszaallithatéak legye-
nek

Az incidenst kdvetéen az adatok visszadllithatésaga érdekeben teend intézkedéseket:
- az elektronikus informatikai rendszerben tarolt adatok esetén az Informacié biztonségi
szabalyzat Biztonsagi események kezelésének eljarasrendje,
- az elsédlegesen nem elektronikus informatikai rendszerben tarolt és kezelt adatok kezelés-
ének rendje.

Az Informécio biztonsagi szabalyzatban meghatarozott Biztonsagi események eljardstendjének
alkalmazési szabalyai:
- csak akkor kell alkalmazni, ha a biztonsagi esemény egyben adatvédelmi ineidens is,
- amennyiben a biztonsagi esemény adatvédelmi incidens is, és az eseményt-el6szor az in-
formatikai biztonsag keretében észlelték, a Biztonsagi Felelés koteles, haladéktalanul értesi-
teni az adatvédelmi tisztviselot,
- amennyiben az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselé észleli, és az incidens kap-
csolédik az elektronikus informatikai rendszerhez, haladéktalanul értesiti a Biztonsagi fele-
16st.

(Az értesitési feladatokat értelemszeriien nem kell megtenni akkor, ha a Biztonsagi felelés és
az adatvédelmi tisztviselé ugyan az a személy.)

Az adatvédelmi incidens bejelentése a felugyeleti hatésagnak

Az adatvédelmi incidenst a felligyeletihatésagnak:
- nem kell bejelenteni, ha az incidens\aloszintsithetéen nem jar kockazattal,
- be kell jelenteni, ha az incidens valosziniisithetéen kockazattal jar

a természetes személyek jogairaés'szabadsagaira nézve.

A bejelentés megtételénék hatdrideje
Az adatvédelmi incidens:

- indokolatlan késedelem nélkdil,

- lehetéség.szerint’az incidens tudomasara jutasatol szamitott 72 6ran beldl
be kell jelenténi.

A bejelentésben:
- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzéavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szdmat;
- kdzolIni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdé egyéb kapcso-
lattartd nevét és elérhet6ségeit;
- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszindsitheté kovetkezményeket;
- ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatra-
nyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedeseket.
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Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az adatvédelmi incidensrél a ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezelé nyilvantartas vezeté-
sére koteles..
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az incidens leirasat,

- az incidenshez kapcsolddo tényeket,

- az incidens hatasait,

- az incidens orvoslasara tett intézkedéseket.

A nyilvantartast az adatvedelmi tisztvisel6 vezeti.
Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezelé az érintetett indokolatlan késedelem nélkil tajé-
koztatni koteles azokrdl az incidensekrél, melyekkel kapcsolatban a feltigyeleti szerv felé beje-
lentési kotelezettsége van.

A tajékoztatasnak tartalmaznia kell:
- az adatvedelmi incidens jellegét,
- az adatvedelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast ayujtd egyéb kapcsolattartd nevét
és elérhet6ségeit,
- az adatvédelmi incidensbél eredé, valdszintsithetd kovetkezményeket,
- az adatkezel6 &ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedeseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kovetkezmé-
nyek enyhitését celzd intézkedeseket.

Mellézhet6 a tajékoztatés, ha:
- az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaz-
tak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazésa —, amelyek
a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szaméra értelmezhe-
tetlenné teszik az adatokat,
- az adatkezelé az’adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, ame-
lyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovab-
biakbanyalészindsithetéen nem valosul meg,
- a tgjekoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedest
kellkhozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

1.2. A ROEBEL-STADLER Kft fizikai adatvédelmi intézkedései

A ROEBEL-STADLER Kft a fizikai adatvédelmi intézkedései keretében értelemszeriien al-
kalmazni kell az informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott, és az adatok védelmére
vonatkoztathat6 fizikai védelmi intézkedéseket.

A ROEBEL-STADLER Kft-nek a fizikai adatvédelmi intézkedései:

a) az elsédlegesen informatikai rendszerben tarolt adatok esetében Az informéacid biztonsagi
szabalyzatban meghatérozott fizikai védelmi intézkedések, melyek Kiterjednek a kezelt szemé-
lyes adatokra,
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b) az elsédlegesen nem informatikai rendszerben tarolt adatok esetében a kovetkezé fizikai
adatvédelmi intézkedéseket kell megtenni az adat, adatbazis biztonsagi osztalyba sorolasatél

fuggoen:

Adat biztonsagi osztaly

Fizikai védelmi intézkedés

1. Biztonsagi osztaly

- Az adatokat az adatkezelést kdvet6en az iratkezelés szabé-
lyai alapjan kell tarolni.

- Az adatokhoz valo hozzéférést csak a hozzaférési jogosult-
sagok szerint lehet biztositani.

2. Biztonsagi osztaly

- Az 1. biztonsagi osztalyndl leirtak, és
- Az adatokat az adatkezelést kbvetéen zarhatd szekrényben,
fiokban kell tartani.

3. Biztonsagi osztaly

- Az 1-2. biztonsagi osztalynél leirtak, és
- Az adatokat az adatkezelést kdvetden tiizbiztos lemezszek-
rényben kell tarolni.

4. Biztonségi osztaly

- Az 1-3. biztonsagi osztalynél leirtak .és

- Az adatokat pancélszekrényben Kell tarolni.

- Az adatok Kft helyiségbol t6rtené kiszallitasa az adatvedel-
mi tisztviselé jovahagyasaval tortenik.

5. Biztonsagi osztaly

- Az 1-4. biztonsagi osztalynél leirtak, és

- Elkulonitett(tarQlé helyiség biztositasa, ahova idegen nem
Iéphet be. "Idegeneknek belépni tilos" felirat elhelyezése.

- A helyiség zarva tartésa.

- A viz.védelem biztositasa, - csévezetékek foelzarohoz vald
hozzaférés biztositasa, illetve amennyiben adott helyiségben
tohbyityen osztalyba sorolt adat kerdl tarolasra, a csévezeték
kivaltasa, athelyezése.

= A tiizvédelmi eléirasok szigoritasa az adat tarolassal, és
kezeléssel érintett helyiségekben.

- Az adatok kft-t6l torténdi kiszallitasanak igyvezeté engedé-
lyezése, irasban dokumentalasa.

Az adatek szallitasa, irodan kivili kezelése

Acem-informatikai rendszerben megjelené személyes adatok esetén a dokumentumok iroda-
bélyvald kivitele, kezelése csak kilondsen indokolt esetben lehetséges. A széllitasi és
ROEBEL-STADLER Kft-n kivili kezelési eloirdsokat az adatvagyonleltdr modositasakor felll
kell vizsgalni. A felllvizsgalatért az adatvedelmi tisztvisel6 tartozik felel6sséggel.

1.3. AROEBEL-STADLER Kft logikai adatvédelmi intézkedeseli

A ROEBEL-STADLER Kft-nek a logikai adatvédelmi intézkedesei keretében értelemszeriien
alkalmazni kell az informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatérozott, és az adatok védelmé-
re vonatkoztathato6 logikai védelmi intézkedéseket.
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A ROEBEL-STADLER Kift logikai adatvédelmi intézkedései korébe tartoznak:
a) az elsodlegesen elektronikus informatikai rendszerben tarolt, kezelt adatok tekintetében az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban meghatérozott logikai védelmi intézkedesek, ezen belul:
- az &ltalanos vedelmi intézkedések,
- a tervezés,
- a rendszer és szolgaltatas beszerzés,
- a biztonsagi elemzés,
- a tesztelés, képzés és felligyelet,
- a konfiguraciokezeleés,
- a karbantartés,
- az adathordozdk vedelme,
- az azonositasi és hitelesitési eljarasrend,
- a hozzéaférés ellendrzése,
- a rendszer és informéacio sértetlenség, ezen bellil tobbek kozott az alnevesites,és a titkosi-
tas (kriptogréfiai kulcs eléallitsa és kezelése, és kriptogréafiai védelem),
- a napldzas és elszamolhatdsag,
- a rendszer és kommunikacio védelem;
b) az elsédlegesen nem elektronikus informatikai rendszerben téarolt, kezelt adatok tekinteté-
ben:
- a papir alapt dokumentumokrol késziilt masolatokat helyileg-elkilonitetten, lehetéség sze-
rint mas személy felelésségi korébe kell kezelni,
- a mésolatok fellelhetéségi helyét kilon - idegen. szamara hozza nem ferhet6 - modon kell
rogziteni,
- a tarolasnal akkor, ha az adatok jelent6s értéket ‘képviselnek, az adatallomanyt nem egy-
ben, egy helyen kell tarolni, hanem tobb<helyen. (A fellelhetoségi helyeket itt is idegenek
szdmara hozzéa nem férhet6 moédon kelkrgziteni.)

1.3.1. Az adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok

Biztonségi szint
Az adatkezelés soran hasznalt"rendszerek és szolgaltatasok biztonsagi szintje meghatarozasa-
nak alapja az adatkezelésbél ered6 olyan kockazatok, amelyek a téarolt, tovabbitott, vagy egyéb
maddon kezelt adatok:
- véletlen vagycjogellenes:
- megsemmisitésébol,
- elvesztésépol,
- megvaltoztatasabol,
- jogesulatlan nyilvanossagra hozatalbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaféréshél
erednek.

Ezek a szempontok érvényesilnek a hivatkozott Informéacio biztonsagi szabalyzat szerinti biz-
tonsagi szint besorolasnal is.

Az adatkezelést végzd személyek kozvetlen feleléssége

A ROEBEL-STADLER Kft az Informécié Biztonséagi szabalyzatban meghatarozott intézke-
déssel biztositja azt, hogy az informatikai rendszerben tarolt és kezelt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizéardlag a szabalyzatnak megfelel6en kezel-
hessék az érintett adatokat.
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VII. Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

1.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat végzési kotelezettség

Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles elddnteni, hogy adott adatkezeléssel kapcsolatban:
- kell-e hatasvizsgalatot végezni, vagy
- a hatasvizsgalat mell6zheté.

Kotelezd adatvédelmi hatasvizsgalat

A ROEBEL-STADLER Kft, mint adatkezelé az adatkezelést megel6z6éen, hatasvizsgalatot
koteles végezni akkor,

ha az adatkezelés valdszintileg magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és sza-
badsagaira nézve, igy kilondsen az alabbi esetekben:

- a természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzak.olyan modszeres és kiter-
jedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve’ a profilalkotast is —alapul, és
amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bir0 vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté dontések épulnek;

- az érintett kifejezett hozzajarulasa alapjan kezeft személyes adatok kiilonleges kategoriai,
vagy a buntet6jogi felelésseg megallapitaséra vopatkozd hatarozatokra és biincselekmé-
nyekre vonatkozo6 személyes adatok nagy szamban torténé kezelése,

- a nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése

- személyes adatok kulonleges kategoriai

- feltigyeleti hat6sag altal kijelolt kérben

- személyes adatokat érint6 Uj projekt inditasakor, vagy Uj folyamat kialakitasanak tervezé-
sekor

- egy mar mitk6do, személyessadat kezelést érinté folyamat Uzemeltetése soran a személyes
adatok tekintetében jelentos kockazat vélelmezhet6

A hatasvizsgalat célja,anhak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek milyen
hatast gyakorolnak.a személyes adatok védelmére.

A hatasvizsgalatnak olyannak kell lennie, amely kiterjed legalabb:
- a tervezett adatkezelési miveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak ismerte-
tésére), beleértve adott esetben az adatkezel6 altal ervényesiteni kivant jogos érdeket,
-)az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szlikségessegi és aranyossa-
girvizsgalatara,
- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara, és
- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok vé-
delmét és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgéld, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevo garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mecha-
nizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat mell6zése
Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha egyértelmii, hogy az adott, adatkezelési
mitivelet a természetes személyek jogaira és szabadséagaira nézve nem jar magas kockazattal.
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(Ha ez a kérdés egyértelmiien nem dontheté el, akkor az adatvédelmi tisztviselének a hatés-
vizsgélat elvegzésérsl kell dontenie.)
Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat mell6zésérol adatkezelésenként k-
16n- kilon irasos jegyzokonyvet készit, melyben rogziti a hatasvizsgalat mell6zésének okait.
Az okok kozott szerepelhet, hogy:
- az adatkezelés valdszinisithetéen nem jar magas kockazattal,
- mar készult hasonld adatvédelmi hatasvizsgalat, (ahol az adatkezelés jellege, hatokore, ko-
rilménye és célja egyméshoz nagyon hasonlo)
- az adatkezelésnek jogalapja van,
- az adatkezelés szerepel abban az adatvédelemmel kapcsolatban kiadott - a felligyeleti,ha-
tosag altal kiadott - jegyzékben, melyre vonatkoz6an nem kell adatvédelmi hatasvizsgélatot
végezni.

VI1IIl. Az adatvédelem szervezeti hattere

1. A személyes adatok védelmével kapcsolatos szerepkrok

A személyes adatok védelmével kapcsolatos szerepkdrok:
a) az elektronikus informatikai rendszerhez kapcsolodo (adatok, adatbazisok, illetve adatkezelés
esetén az informacio biztonsagi szabalyzatban meghatarozott szerepkorok.
Az érintetteknek a személyes adatok kezelés soran azonban figyelembe kell venni az adatvé-
delmi tisztviselé adatvédelmi iranymutatasait is.
b) a nem elektronikus informacié rendszerben\tarolt, kezelt adatok, adatbazisok, illetve adatke-
zelés esetén:

- az Ugyvezeto

- az Ugyvezeté altal kijelolt<munkavallalo,

- az adatkezelést végzo.szemely,

1.1. Az ugyvezeto

A ROEBEL-STADLER Kft kezelésében lévé adatok tekintetében az ligyvezeté koteles gon-
doskodni a személyesadatok védelmérél.

Az Ugyvezeté feladatai:

- d személyes adatok védelmét szolgalo jelen szabalyzat kiadasa,

-1a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel 6sszefliggo belsé szabalyzatok alapjan az adatok
Osszehangolt kezelési rendjének kialakitasa és mikodtetése,

- a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek betartdsa betartatasa,

- a személyes adatok kezelésevel érintett személyek jogai gyakorlasanak elésegitése,

- a hozza beérkez6 adatkezeléssel kapcsolatos kerelmek adatvedelmi tisztviselének valo to-
vabbitésa,

- részvétel az adatvédelemmel kapcsolatos kotelez6 tajékoztatasban,

- az adatvagyon leltar elkészitéséért adott tertileten felelés személyek kijel6lése,

- egyuttmutikddes és kapcsolattartas a feliigyeleti hatdsaggal,

- az adatfeldolgozoval kdtend6 szerzédés jovahagyéasa,

- az adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése,
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- a szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa,
- a szabalyzat mellékleteiben meghatérozott tevékenységek ellatasa.

Az adatvédelmi tisztviselé kijeldlése
A ROEBEL-STADLER Kft-nél adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlésre keril sor.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolésekor figyelembe vételre kerdil:
- az tisztvisel6 szakmai ratermettsége,
- az adatvedelmi jog és gyakorlatban valé szakmai jartassaga,
- az adatvedelmi tisztviseloként ellatandé feladatok ellatasara valo alkalmasséaga.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi feladatait munkaviszony/egyéb jogviszony. keretében
latja el.

A z Ugyvezet6 a ROEBEL-STADLER Kft-nél jelentkez6 adatvédelmi feladatok nagysagrendije
alapjan az adatvédelmi tisztvisel6t agy jeldli ki, hogy a tisztvisel6 koteles ellatni:

- az adatveédelmi tisztvisel6i feladatokat, illetve

- mas, az Ugyvezet6 altal meghatarozott munkakori feladataKat is.

1.2. Az adatvédelmi tisztviseld
1.2.1. Az adatvédelmi tisztvisels jogéallasa

A ROEBEL-STADLER Kft-n belll az Ugyvezeté biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 fugget-
lenségét, igy:
- az adatvedelmi tisztviselo e tevékenysege soran csak az ligyvezetonek van alarendelve,
- az adatvedelmi tisztvisel6t e tevékenységében csak az ligyvezeté utasithatja,
- az adatvédelmi tisztviseld -afeladatai ellatasaval 0sszefliggésben nem bocsathato el és
szankcioval nem sujthato.

Az adatvédelmi tisztvisel6joga, hogy:
- a személyes adatok-védelmével kapcsolatos minden (igybe megfelel6 mdédon és idében be-
kapcsolddjon,
- a ROEBEL-STADLER Kft tAmogassa a feladatai ellatasaban, igy biztositva legyen szama-
ra azok aforrasok, melyek sziikségesek:
-« feladatai végrehajtasahoz,
=a'személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez val6 hozzaféréshez, valamint
- az adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szintti ismereteinek fenntartasahoz.

Az adatvédelmi tisztviselé kotelessége, hogy a feladatai teljesitésével kapcsolatban betartsa a
titoktartasi kotelezettséget, illetve az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettseget.

Az adatvédelmi tisztviselé olyan személy, akihez az érintettek szabadon fordulhatnak az adat-
védelemmel kapcsolatos jogaik gyakorlasaval dsszefiiggésben.
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1.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai

Az adatvédelmi tisztvisel6 alap feladatai:
- Részt vesz a személyes adatok védelmének szabalyzata kidolgozasaban és fellilvizsgalata-
ban,
- Kézremiikddik az adatvédelmi alapelvek tartarasban, érvényesitésében.
- El6segiti az adatkezeléssel érintett személyek szdmara az egyes jogaik gyakorlasat.
- Dont az adatkezeléssel érintett tajékoztatas iranti kérelmének megtagadasaban, illetve kdz-
remikodik a tajékoztatdsban. Dont az informécio, illetve tajékoztatas biztositasaval kapcso-
latos dij felszamitésarol, illetve a dij 6sszegérol.
- Dont az adathelyesbitési, torlési jog iranti kérelmekben. Sziikseg szerint intézkedik*a tor-
lésrol.
- Dont az érintettek adatkezelési korlatozasi joggal kapcsolatos kérelmei ligyében, és szik-
ség szerint intézkedik az adatkezelés korlatozasarol.
- Megvizsgalja az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozasat.
- Jogos tiltakozas alapjan intézkedik arrdl, hogy a ROEBEL-STADLER Kft az adatokat to-
vabb ne kezelje.
- A tiltakozas ellenére torténé adatkezelés esetén irasban dokumentélja a tovabbi adatkeze-
Iés okait.
- Kézremiikddik az adatvagyon leltar elkészitésében.
- Ellenérzi, hogy az adatkezelés az adatvagyonleltar szerinttorténik-e.
- T4jékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel4 vagy az adatfeldolgozé, tovabba az adat-
kezelést végzo6 alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettsége-
ikkel kapcsolatban,
- ellendrzi az adatvédelmi rendelkezéseknek,.tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valdo megfelelést, ideértve a
feladatkorok Kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevs személyzet tudatossag-
novelését és képzését,
- Ellatja az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozo feladatokat,
- Egyuttmiikddik a felligyeletishatosaggal; és
- Az adatkezeléssel 6sszefuggo Ugyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felugyeleti hato-
ség felé, valamint adott'esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.
- A jelen szabalyzatbhan meghatéarozott feladatok ellatasa.
- A jelen szabalyzat'mellékleteiben meghatarozott tevékenységek ellatasa.

1.3. Az adatkezelest végzd szemely

Az adatkezelést végzo6 személy feladata:
- Awszabalyzatban meghatarozott alapelvek betartasa, érvényesitése az adatkezelés soran.
< El6segiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
egyes jogaikat gyakorolhassak.
- A hozzéa érkezett adatkezelésre iranyul6 kérelmeket tovabbitsa az adatvédelmi tisztvisel6-
nek.
- Részvétel a személyes adatok kezelésével érintettek személyek tajékoztatasi feladataiban.
- Az adatvédelmi tisztvisel6 kérésére kozremitkddni a személyes adatok kezelésével érintett
szemeélyek részére nydjtando informaciok biztositasaban.
- A hozza érkezett adathelyesbitési kérelemrél az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatasa.
- Kdzremiikddni az adattorlésben, ha az érintett személy adattorlési joga érvényesitésre be-
nyujtott kérelme alapjan az adattorlésnek helye van.
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- Kdzremiikddni az adathordozhatsagi jog érvényesitésében.

- Kijelolés alapjan a tertiletére vonatkozdan adatvagyonleltar elkészitése és vezetése.

- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztviselének.

- Az adatvagyon leltér felilvizsgélata - ha kijelolés alapjan koteles az adatvagyonleltar elké-
szitéseére.

- A jelen szabalyzatban meghatéarozott feladatok ellatasa.

- A jelen szabalyzat mellékleteiben meghatarozott tevékenységek ellatasa.

1.4. Mas dolgozo, illetve egyéb tisztségviseld

Mas dolgozd, illetve egyéb tisztségviselé személy feladata:
- A szabalyzatban meghatarozott alapelvek betartasa, ervényesitése a tevékenységeisoran.
- Elésegiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezelessel érintett
egyes jogaikat gyakorolhassak.
- A hozza érkezett adatkezelésre iranyuld kérelmeket tovabbitsa az adatv€delmi tisztvisel6-
nek.
- Részvétel a személyes adatok kezelésével érintettek személyek tajékoztatasi feladataiban.
- Az adatvédelmi tisztvisel6 kérésére kdzremitkddni a személyes adatok kezelésével érintett
szemeélyek részére nydjtando informaciok biztositasaban.
- A hozza érkezett adathelyesbitési kérelemrél az adatvédemistisztvisel6 tajékoztatasa.
- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztviseldnek.
- A jelen szabalyzatban meghatéarozott feladatok ellatésa.
- A jelen szabalyzat mellékleteiben meghatarozottitevékenységek ellatasa.

2. A feladat és felelésség dokumentéalasa

A munkakori leiras elkészitéséért felelgs-szemely koteles gondoskodni arrdl, hogy a munkakori
leirasban meghatarozésra kertiljenek:
- legalabb a jelen szabalyzatra vald-hivatkozassal a személyi adatok védelmére vonatkoz6 al-
talanos védelmi feladatok és felelésségek,
- a konkrét feladat- és(felel6sségi el6irdsok, ha az érintett munkakor jellege indokolja. Eb-
ben az esetben is elegendé a jelen szabalyzat meghatarozott pontjaira, témakorére vonatko-
z6 utalas.

A szabélyzattahkapcsolat feladat-és felel6sség dokumentaldsa megtérténik a szabalyzat megis-
merési zaradekanak alairasaval, mely feltétele a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok,
tevékenységének ellatasnak.

IX. A szabalyzat nyilvanossaga

A szabalyzat és a kapcsolodd mellékletek, nyilvantartadsok és egyéb dokumentumok nyilvanos-
sagat a személyes adatok védelmi szempontok szem el6tt tartasaval kell biztositani.

Az lgyvezetd, illetve az adatvédelmi tisztviseld, a szabalyzat egyes mellékletei, illetve egyes
kapcsol6dd dokumentumok és nyilvantartasok tartalmanak megismerését kilonbdzo feltéte-
lekhez kotheti.
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A szabélyzat érintettekkel valé megismertetését megismeresi zaradékkal kell igazolni, mely
tartalmazza azt, hogy a megismertetés a szabalyzat mellékleteinek és csatolt dokumentumainak
mely korére terjedt ki.

A szabalyzat mindenki szdmara megismerhet6 részét kdzzé kell tenni, ennek keretében egy
példanyat a ROEBEL-STADLER Kft irodajaban kell elhelyezni.

Az Ugyvezeté és az adatvédelmi tisztviselé kiemelt feladata, hogy biztositsa a szabalyzat vé-
delmét olyan informéaciok tekintetében, melyek ismerete, nyilvanossaga sértené, vagy veszé-
lyeztetné a személyes adatok védelmének biztonsagat.

X. A belsé egyuttmiikddés szabalyai

A személyes adatok veédelmének biztositasa, valamint a jelen szabélyzatban*meghatarozott el-
vek, jogok biztositasa, valamint a meghatarozott intézkedések hatékonysaga erdekében koteles
egyuttmakadni:

- az Ugyvezet6 és az adatvédelmi tisztviselo,

- az adatvedelmi tisztvisel6 és a ROEBEL-STADLER Kft dolgozoi,

- a dolgozok és tisztségviselok.

Kiemelt szakmai egyuttmiikddés sziikséges:

- az adatvedelmi tisztviselo, és az

- informéciobiztonsaggal 6sszefliggo feladatkdrt-elatdk, igy:
- a Biztonsagi Felelés,
- az Uzemeltetési felelds,
- a biztonsagi eseményt Kivizsgald’személy

kozott.

Az adatvédelemmel érintett munkakort ellatoknak a tevékenységik soran folyamatos:
- t4jékoztatési,
- egyuttmikddési,
- és tevékenység harmonizacios
kotelezettseguk van
Az egylttmikédesének jellemzo formai:
- vezetoi sz6beli vagy irasbeli utasitas,
- t4jékoztatés,
s beszamoltatas,
2Kkoz0s tevékenység.

XI. A szabalyzat feltlvizsgélata
A szabalyzat teljes felulvizsgélatat legalabb évenkeént el kell végezni. A szabalyzat egyes részte-

rileteit a szabalyzatban meghatarozott idénként, az altalanos fellilvizsgélati id6t6l1 fliggetlendl
el kell végezni.
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Az adatvédelmi tisztviselo a szabalyzat teljes, illetve egyes részeinek felllvizsgalatat koteles
kezdeményezni és a felulvizsgalatot el6késziteni, ha azt a koriilmények indokoljak. A médosi-
tast az ligyvezeto irdsban hagyja jova.

A jovahagyast koveten ismét gondoskodni kell a szabalyzat megismertetésérél, illetve a sza-
balyzat védendé adatainak védelmérdl.

XI1. Zaré rendelkezések

A szabalyzat 2018. majus 25. napjan Iép hatélyba, és rendelkezéseit a szabélyzat hatalyon kivil
helyezéséig kell alkalmazni.

Csészartoltés, 2018. majus 25.

Stadler Ferenc Ugyvezeté
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Megismerési és tudomasul veteli zaradék

1. A szabélyzat - kivéve a mellékleteket - megismerése

A szabélyzatban foglaltakat megismertem, annak eléirdsait magamra nézve kotelezének isme-
rem el. A szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket, szabalyokat kovetkezetesen megtartom, s a
fentieket alairasommal igazolom.

Név Munkakdr/feladatkor/tisztség | Alairas
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2. A szabalyzat mellékleteinek megismerése

A szabalyzat mellékletében, mellékleteiben foglaltakat megismertem, annak el6irdsait magamra
nézve kotelezének ismerem el. A mellékletében/mellékleteiben foglalt rendelkezéseket, szaba-
lyokat kdvetkezetesen megtartom, s a fentieket alairasommal igazolom.

Valamennyi melléklet - a biztonségi el6irdsok miatt - nem kertl megismertetésre minden sze-
méllyel, csak azokkal, akikre vonatkozéan feladatot tartalmaz!

A megismeréssel Munkakor/
érintett melléklet Név feladatkor/ Alairas
sorszama tisztség

CSASZArtOIES, 201 ..o

Stadler Ferenc lgyvezet6
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